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 > בקשת החזר ממחקר-בקשות הצהרות דיווחים  . 1

 

  

  בקשת החזר ממחקר –תחום אחריות דוח לחוקר  -  ERP-למערכת הניסה כ . 2

  

  
ע"י  מוזנותהבקשות שכל לראות ולעקוב אחר יהיה זה ניתן  (ריק בפעם הראשונה). בחלון מטה חלוןיפתח לאחר כניסה למערכת, 

  "בקשה חדשה"להזנת בקשה חדשה יש ללחוץ על       .המשתמש

  

  .מטה חלוןיפתח  "בקשה חדשה"צה על חילאחר ל



  
    משהו אחר Oעצמי      או     O    לבחוריש בשדה "עבור:" 

1 . O  ור האישי. ללחוץ זבא בהערות ועדכוניםפרטים הוספת  .יוצגו פרטים להתקשרות, אם ההחזר עבורי -עצמי 
  

   

  

2 .  O החזר עבור משהו אחר.ה כאשר – משהו אחר 

  :לפני הזנת שם מקבל ההחזר (אחרת לא יימצא)    עובד Oסטודנט     Oחוקר    O  " שיוך קבוצהבשדה " לבחורחובה 

. כרמון) יאיר לדוגמא: (ניתן גם לפי שם של תעודת הזהות אחרונות ספרות 4מהיר של "שם מקבל ההחזר", יש להקליד  לחיפוש

  יוצגו פרטים להתקשרות. הוספת פרטים בהערות ועדכונים באזור האישי. ללחוץ 
  

   

  

  

  

  

  



  :אפשרויות 2, לאחר לחיצה על 

להמשיך בהזנת אם מקבל ההחזר אינו פתוח במערכת הכספים, תתקבל הודעה ויש להמשך לפי ההנחיות לפני שניתן יהיה  . 1
 .ממחקר בקשה להחזר הוצאות

 
  להמשך הזנת הבקשה יפתח חלון מטה . 2

  

  .אין לסכם כמה קבלות יחד –בנפרד יש להזין כל קבלה  בקשה.  פר קבלות 4ניתן להזין עד 

  חובה למלא שדות מטה: 

 :פרוט הקבלה

 סכום הקבלה -
 הוכחת תשלום בש"ח, יש להזין את הסכום בש"ח יש אם הקבלה במטבע זר ו –מטבע הקבלה / חיוב האשראי  -
  הקבלהחשבונית מס/מספר  -
 מה נרכשיש לפרט  – פרוט ההוצאה -

 .נימוקלהרחיב / אם נדרש מלל חופשי  –הערות *

   :סעיפים תקציבים
סעיף "שדה לחיצה על יותר מתקציב אחד, את הקבלה לניתן לפצל להזין את הסכום כמו בשדה "סכום הקבלה".  – כוםס -

 ה.וניתן יהיה להזין בהתאם לדוגמה מעל שורה יוסיף קציב נוסף"ת
לכל סוג הוצאה תהליך היות ו יש להקפיד בבחירת סוג ההוצאהלבחירה.  ההוצאסוגי עם תפתח טבלה  – סוג הוצאה -

 .תיקוןיאלץ החזרת הבקשה לסוג הוצאה לא נכון,  בחירתואישור שונה 
להזין שם לשנות וניתן  .שדה זהבכאשר חוקר מזין לעצמו ו/או ההחזר לחוקר, אוטומטית שמו יופיע  – חוקר בעל התקציב -

"סעיף שורות בלחיצה על  הוספתחוקרים שונים או תקציבים שונים ע"י  2-שורות מ 2-חוקר אחר. ניתן גם לפצל את הקבלה ל
 ובכל שורה לבחור חוקר אחר ו/או תקציב אחר. תקציב נוסף" 

 0603216611ספרות לדוגמא:  10 –יש להזין את מספר המחקר הכללי   – קרמס' מח -
במעמד  יבדק ע"י רשות המחקרפתיחת סעיף מתאים ימתאים,  חשבון/אם אין סעיףניתן לבחור מהסעיפים שיוצגו.  – חשבון -

 OK. בשלבי המשך להגשת הבקשה תתקבל הודעה מטה, יש ללחוץ האישור

  



 
 . הוכחת תשלום ושם המשלם תכולל  receipt(מקור) הקבלהשל  צילוםלצרף  –הוספת קובץ  -

 .וף חשבונית לא יאושר ויוחזר למזין הבקשהצירהחזר עם כך שאינה מהווה הוכחת תשלום  invoiceחשבונית 

  חלק העליון של המסך.ב להמשך יש ללחוץ על 

  .והתקציב שהוזנו קבלהההוצאות: ה פרטייפתח חלון מטה ויציג את 

  

  

  לסיום יש ללחוץ על ויפתח חלון קודם (פירוט קבלה ותקציבים), לעדכן . העיפרוןאם יש טעות ו/או דורש עריכה, יש ללחוץ על 

בשלב הזנת פרטי הקבלה והתקציב, ניתן לבצע זאת בלחיצה או טעות בתקציב, אם בטעות לא צורפה קבלה או אישור קרן  –לדוגמא 
  .העיפרוןעל 

  .םלהזנת פרטיולחזור על כל השלבים עלללחוץ הוספת קבלה לבקשה.  פר קבלות 4ניתן להזין עד 

  מטה:סיכום הבקשה  פתח חלוןי .מצד שמואל למעלה יש ללחוץ שוב על לסיום 

  



  

  .העיפרוןעריכה, יש ללחוץ על  נדרשתאם יש טעות ו/או 

  ביום הזנת הבקשה.*** כאשר ההחזר במטח, הסכום המשוער בש"ח הינו לפי שער תקציב המחקר 

 .מצד שמואל למעלה ם הכל תקין, יש ללחוץ על א

  לחצו אישור  –תתקבל הודעה מטה 

  

  רשימת הגשת בקשות.ל -ר למסך הראשי המערכת תחזו

  

  .כאשר המזין אינו מורשה חתימה בתקציב, יישלח מייל לחוקר לאישור הבקשה

  

  יש לחפש "משתמש" ולהגדיר תקופה. –(ראו צילום מסך מטה)  פרוקסי ניהול משתמשיישנה אופציה ל

  

  

  בהצלחה!


