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(מפא"ת)
היחידה למחקר ותשתית טכנולוגית (מת"ט)

מחלקת תשתיות כימיה וביולוגיה
-בלמ"ס-


‏‏‏‏‏‏‏
הסבר לחוקר למילוי נספח א: פירוט העבודה ודרישות נוספות 

יש למלא לפי מספר הסעיף בטופס:

יש לציין את הסיווג הבטחוני בכל ראש עמוד (בלמ"ס)
1. שם הספק/ המבצע: יש לרשום את שם המוסד ומספר הספק של רשות המחקר/ הגורם שמקבל את מענק המחקר – כפי שציינתם בסעיף 6 של "טופס הבקשה הצעת המחקר המלאה" (הצעת המחקר המלאה)
2. שם החוקר הראשי: כאן יכתב רק שם אחד של מנהל הפרויקט והאחראי כחוקר הראשי. חוקר זה אחראי כלפי המשרד על המחקר מבחינה מדעית ומנהלתית.
3. שם המחקר
4. מטרה כללית של המחקר
5. תכולת מסמך זה:
1. לסמן X בתיבה אם יש כוונה להזמנות המשך (יותר משנה או שנה וחצי במחקר זה). ואז לרשום 3 שנים
2. לסמן X בתיבה – ולמלא את הזמן שניתן לך לבצע את המחקר – 12 או 18 חודשים, עדיף 18.
3. לסמן X בסעיף 1 – אלא אם כן נחתמה הזמנה קודמת למחקר זה.
4. לא למלא.
5. מסמכים ישימים: כל מסמך שרוולנטי להזמנה- הצעת מחקר, ידע קודם וכו'. בשורה ראשונה, לכתוב הצעת המחקר בקול הקורא. מוציא המסמך הוא החוקר הראשי. בשורה השנייה לכתוב: שם המסמך- מכתב הזכייה מחיל הרפואה, מוציא המסמך ד"ר נירית יבנאי רת"ח מחקר וכו'.
6. תאריך: תאריך המסמך
7. מוציא המסמך: החתום על המסמך 
8. סימוכין: הסימוכין שרשום במסמך
6. שמות העובדים: למלא שמות, תפקיד ות.ז. (עד 3 חוקרים).   החוקר הראשי יכתב כמנהל הפרויקט. ניתן לכתוב כאן את החוקר הצבאי.

7. קבלני משנה: 
· אם יש קבלני משנה נוספים שמבצעים חלק מהמחקר (למשל- מעבדה חיצונית או קבלן חיצוני) יש לכלול את  שם הספק, תכולת העבודה המבוצעת על ידיו. יש להגיש הצעת מחיר של קבלן המשנה לבדיקת המשרד
8. מקורות מימון אחרים:  לציין אם ההצעה מומנה או מממומנת ע"י גורם אחר נוסף (למניעת תסמונת "סלאח שבתי").
9.  פרוט העבודה: 
1. מועדי ביצוע. 
2.  כפי שמילאתם בהצעה המלאה בסעיף המקביל
	ס'
	תאור הפעילות
	משך זמן הפעילות (בחודשים)

	1
	בדיקת קבוצת מדגם של 30 חיילים
	2 (לדוגמא)

	2
	פעילות 2
	3

	3
	פעילות 3
	5

	4
	פעילות 4
	2

	5
	פעילות 5
	· (חלוקת החוקר)


· לציין בכל סעיף את שם המשימה ותיאור פעילות הביצוע בקצרה (לא לכתוב פעילות 1,2 ... כמו בדוגמא) , לכתוב כל פעולה ומס' החודשים שייקח לעשות אותה).
· לסמן בטבלת הגאנט בהתאם לסעיף ב'. 
3. כפי שציינתם בסעיף המקביל בהצעת המחקר המלאה
	
	מספר חודשים ממועד התחלת עבודה בהזמנה
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10.  המוצר הסופי:  יש לוודא שתואם לאמור בסעיף המקביל (מספר 11) בהצעת המחקר המלאה. לרוב כותבים "דו"ח מסכם והמלצות להמשך" אלא אם יש מדגים כלשהו.
11. אבני הדרך במסגרת הזמנה זו: 
אבני הדך בטבלה צריכים להתאים לפעולות שתוארו בסעיף 10 ג ולפי המצוין בטבלה מטה. מקדמה מקבלים מיד בתחילת ההזמנה ותשלום לאחר הגשת דו"ח מסכם בסוף. בטור השמאלי ממלאים כמה אחוז מסך ההזמנה יתקבל בכל א"ד, ובאמצעי את חישוב החודשים של פירוט העבודה .מקדמה לא תהווה יותר מ-25%; לרוב הסכום יתחלק באופן שווה ע"פ אבני הדרך אלא אם ישנה סיבה מיוחדת; א"ד אחרונה תהווה לא פחות מ-25%).
 
אופציה 1
	מס'
	תאור אבן הדרך
	מס' החודשים ממועד התחלת העבודה בהזמנה 
	אחוז/ סכום לתשלום 

(לעפר"ק ולמה"ג בלבד)

	1
	מקדמה
	0
	25%

	2
	דו"ח ביניים
	6
	37.5%

	3
	דו"ח מסכם
	12
	37.5%


אופציה 2

	מס'
	תאור אבן הדרך
	מס' החודשים ממועד התחלת העבודה בהזמנה 
	אחוז/ סכום לתשלום 

(לעפר"ק ולמה"ג בלבד)

	1
	מקדמה
	0
	25%

	2
	דו"ח התקדמות ראשוני
	6
	25%

	3
	דו"ח ביניים
	9
	25%

	4
	דו"ח מסכם
	18
	25%


13. תנאים מיוחדים: מגיש ההצעה מבקש, אם צריך.
14. דיווחים נדרשים:  לסמן V  בכל הריבועים
15. שונות: מסמנים סעיף א' אלא אם סעיף ב רלוונטי (נדיר)
16. היווצרות רכוש משהב"ט: מבקש ההצעה צריך לציין אם יש צורך בהיווצרות רכוש המשרד אצל הספק- רכש ציוד (בדרך כלל אין רכוש משרד).
17. היבטים ביטחוניים: אין אלא אם יש הוראות מיוחדות מהמשרד.
18. פרטים על מגישי המסמך: למלא שם, תפקיד, תאריך וחתימה של החוקר הראשי/ מנהל הפרוייקט ושל רשות המחקר.

19. חתימות המגישים
הסבר למילוי טופס   "הצעת מחיר":

1. יש לכתוב את שם ההזמנה ופירוט העלויות בראש העמוד 
2. לציין חודש החישוב

.   הנחיות למילוי לפי סעיפים:

סעיף א -משכורות:  לציין את חודש החישוב ולמלא את הטבלה המצורפת של המשכורות כדלהלן: יש למלא את שמות בעלי התפקידים או תפקידם בלבד (כאשר עדיין אין בעל תפקיד מוגדר). יש למלא טבלה זו בעזרת החשב של רשות המחקר. התקורה הינה 10% בלבד.
יש להיעזר בסעיף המקביל כפי שכבר מילאתם  במסמך ההצעה המלאה.

במידה וישנם חוקרים צבאיים כחוקרי משנה, יש לציינם בטבלת כח האדם ולציין שכר 0 ₪ בשורה בה מופיעים.

 סעיף  ב- חומרים וציוד: רשימת החומרים והציוד צריכה להיות מאוד מפורטת כולל עלות כל מוצר יש להיעזר בסעיף המקביל כפי שכבר מילאתם  במסמך ההצעה המלאה.

סעיף ג- חומרים מקומיים ועלויות ישירות: יש להיעזר  יש להיעזר בסעיף המקביל כפי שכבר מילאתם  במסמך ההצעה המלאה.

סעיף ד- קבלני משנה: באם קיימים כאלו יש למלא את המוצר/הפעולות אותן יבצעו כולל עלות כוללת. כפי שציינתם בסעיף המקביל בהצעה המלאה ולהגיש את ההצעה במקביל למשרד הבטחון
בסיכום ההזמנה יש לחבר את כל הסעיפים ולכתוב את סה"כ ההוצאות לכל המחקר. כפי שסיכמתם בסעיף המקביל בהצעת המחקר המלאה

אין מע"מ בטבלה הסופית (אלא אם מדובר במוסד שאינו מלכ"ר כגון חברה מסחרית).

לוודא שהחוקר הראשי וחשב המוסד חתומים על הטופס

חשוב: יש לוודא התאמה בין הסעיפים ועלויות בהצעת מחיר לבין עלויות בדפי הפירוט.
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משהב"ט/ מפא"ת/ מת"ט/ מח' תשתיות כימיה וביולוגיה, הקריה, ת"א;   טל':  03-6934222  פקס: 03-6975300                

